
 

„Klassischer“  
DynaLine®-Aktenplan 

 

 
DynaLine® 

Organisation im Büro 
 

 

©  DynaLine® – Organisation im Büro, www.dynaline.de  
 

Dynamik 
 

Kreativität Wachstum Fluß  

Rot Gelb Grün Blau Weiß 
 

Kunden 
 

 
Marketing 

 
Produkte 

 
Verwaltung 

 
Persönliches 

z.B.  
 
Anfragen 

A-Z 
 
 
 
Angebote 

A-Z 
 
 
 
Aufträge 

A-Z 
 
 
 
Verträge 

A-Z 
 
 
 
 
usw. 

z.B.  
 
Werbung 

Anzeigen 
Mediadaten 

 
 
 
PR 

Artikel 
Presssetexte 

 
 
 
Messen 
 
 
 
Corporate 
Design 
 
 
 
Events 
 
 
 
usw. 

z.B.  
 
Produkt 1 
 
 
 
Produkt 2 
 
 
 
Produkt 3 
 
 
 
Einkauf 
 
 
 
Produkt-
Entwicklung 
 
 
 
Produkt-Ideen 
 
 
 
 
usw. 

z.B.  
 
Finanzen 

Buchhaltung 
Banken 

Finanzamt 
Steuern 

 
 
Versicherungen 
 
 
 
Personal 

A-Z 
 
 
Betriebs-
Ausstattung 

Immobilien 
Maschinen 

Telefon 
EDV 

Inventar 
Fuhrpark 

 
 
„Rechtliches“ 

Beiträge 
Mitgliedschaften 

Gesellsch.-
Verträge 

 
usw. 

z.B.  
 
Name 
 
 
 
Name 
 
 
 
Name 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
usw. 

 


