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Reinigungsarbeiten in kurzen Intervallen (Einmal oder mehrmals pro Woche)

Was?

Wer?

Wann?

Erl.

Teppiche und Boden saugen

Abfallbehalter leeren

Abfall entsorgen

Burotische feucht abwischen

Staub auf Fensterbrettern, Regalen und Schranken entfernen

Telefone reinigen und desinfizieren

Glatte Boden saugen und feucht aufnehmen

Boden und Oberflachen in der Kiche reinigen

Personalraume reinigen

Geschirr spllen

Aufzugboden reinigen

WCs reinigen und desinfizieren

Reinigungsarbeiten in langeren Intervallen

Was?

Wer?

Wann?

Erl.

Flecken auf Teppichen entfernen, Teppiche shampoonieren

Abfallbehalter innen und auBen feucht abwischen

Fenster, Turen und Turrahmen reinigen

Wande, Trennwande und Decken reinigen

Geschirrspller reinigen

Gardinen reinigen lassen

Sonderarbeiten

Was?

Wer?

Wann?

Erl.

PC-Tastaturen und PC-Mause reinigen und desinfizieren

Getrankeautomaten

Kaffeemaschinen griindlich reinigen und entkalken

Kiihlschrank abtauen und griindlich reinigen

AuBenbereich reinigen (Parkplatze, Umgebung)

Schranke innen und auBen reinigen

Boden grundlich reinigen

© DynaLine® - Organisation im Biiro, www.dynaline.de




